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PREPARAZIONE 

 SI NO NOTE 

Ho le procedure necessarie?    

Ho avvisato le persone interessate?    

Ho raccolto i documenti di registrazione previsti dalle 
procedure? 

   

ESECUZIONE 

 SI NO NOTE 
Ho analizzato le procedure insieme alle persone 
coinvolte nell’ispezione?    

Ho analizzato i documenti di registrazione previsti 
dalla/e procedura/e?    

Sono rispettati i criteri di archiviazione previsti nella 
procedura per la documentazione?    

DOCUMENTAZIONE 

 SI NO NOTE 
Il personale conosce e ha a disposizione i documenti di 
registrazione previsti?    

Il personale conosce e ha a disposizione le procedure 
del sistema di gestione per la qualità?    

VALUTAZIONE 

 SI NO NOTE 
Ho predisposto e compilato il rapporto sulla verifica 
ispettiva?    

Ho trasmesso il rapporto di verifica al responsabile della 
funzione verificata?    

Ho trasmesso il rapporto di verifica al Quality 
Assurance?    


