Guida per l'inserimento dei voti on-line

Questa guida illustra, in dettaglio, tutte le operazioni per effettuare l'inserimento delle proposte di vo-
to on-line mediante il sistema sissiweb.

Passo 1
Collegarsi al sito della scuola www.maxwell.mi.it e fare clic sul "Area riservata” per accedere a sissiweb
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Passo 2
Pagina di autenticazione per 'accesso al sistema sissiweb

Nei campi di autenticazione, inserire i codici personali forniti dalla scuola e premere "login” per acce-
dere al menu principale dei servizi sissiweb g}

In caso di smarrimento della password & necessario richiedere una nuova password alla segreteria
didattica della scuola.

Passo 3
Menu dei servizi sissiweb
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Passo 4
Pagina dei servizi dell' Area Didattica. In questa pagina occorre verificare:

1. Che ssia indicato correttamente I'anno scolastico (ad esempio se I'a.s. € 2011-2012 selezionare

2011),
2. |l periodo scolastico.
3. Il plesso di appartenenza della classe (maxwell MITFO1701D o settembrini MIRIO1701L).

4. Cliccare sul pulsante “Proposte Voto” per passare alla pagina contenente le proprie classi.

Passo 5
Elenco delle classi di appartenenza
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1. Cliccare sulla classe della quale si intende inserire i voti: si aprira una schermata (parte destra)
dove saranno visualizzati gli alunni appartenenti alla classe.

NB: I'utilizzo di browser piu recenti puo determinare problemi di visualizzazione oppure che I'elenco
degli alunni non venga visualizzato. In tal caso apparira il sequente messaggio:
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Passo 6
Pagina personale del docente per l'inserimento della proposta di voto
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Da questa pagina si possono inserire le proposte di voto, le assenze orarie e I'eventuale giudizio per gli
alunni delle classi interessate, procedendo nel seguente modo:

1. Selezionare la materia di competenza,

(Qualora il docente insegni piu di una materia nella stessa classe ripetere I'operazione per ogni singola
disciplina. )

2. Selezionare la frazione temporale (primo oppure secondo quadrimestre)

3. Inserire il voto in corrispondenza del nominativo e della colonna “Voto”, stessa procedura per
inserire le “Assenze” e I'eventuale “Giudizio”.

| voti devono essere espressida 1 a 10. Non é possibile esprimere il mezzo voto (es. 6.5)

Nel caso i voti non siano espressi numericamente (Religione) attenersi alla seguente tabella
utilizzando caratteri maiuscoli:

Sg;gg:rga Valore inserito
NA Non si avvale
NC Non classificato

INSU Insufficiente
SUFF Sufficiente
DISC Discreto
SC Scarso
OTTI Ottimo
BUON Buono
DIST Distinto
ES Esonerato

4. Cliccare, infine, sul pulsante “Salva” posto in basso per registrare i dati inseriti.

Attenzionel E’ consigliabile salvare i dati frequentemente per evitare perdite di dati dovute a rare ma
possibili cadute del collegamento WEB. E' buona norma ricontrollare che tutto sia andato a buon fine
uscendo e rientrando nell'area riservata.

Per eventuali problemi contattare il prof. Pennacchia o il prof. Brandano .



