
VERBALE PROVA DI EVACUAZIONE 
 

In data 05/06/2011 alle ore 09.25  presso la sede centrale dell’Istituto Maxwell  è 
stata eseguita la prova di evacuazione. 
L’attivazione dell’allarme è stata eseguita dalla Collaboratrice scolastica Sig.ra 
Emma Carvelli e l’avviso è stato letto dal Dirigente Scolastico, presenti il 
Coordinatore delle procedure di emergenza ed evacuazione Prof. Vincenzo Guarino e 
l’RSPP Ing. Marco Piatti. 
Le persone hanno evacuato in modo ordinato l’edificio in tre minuti e trentatre 
secondi dall’attivazione dell’allarme e poi hanno raggiunto i luoghi sicuri (i tre Punti 
di raccolta) collocandosi nelle zone contrassegnate dai cartelli indicanti le classi ed i 
Laboratori di provenienza. 
Sono stati utilizzati i percorsi di esodo prestabiliti e all’interno dell’edificio non si 
sono rilevate difficoltà nel deflusso. 
Nessuna persona ha utilizzato l’ascensore. 
Il personale incaricato ha predisposto tempestivamente in posizione di apertura le 
uscite di sicurezza e ha verificato che nessuna persona fosse bloccata nei servizi 
igienici. 
Gli insegnanti, giunti al luogo sicuro, hanno  effettuato l’appello e compilato il 
Modulo di evacuazione predisposto e disponibile nel registro di classe consegnandolo 
agli addetti del Servizio di Protezione e prevenzione.  
Un genitore si è aggregato ad una classe. 
 
Problemi ravvisati: 
 
1. Un docente non ha fatto evacuare immediatamente la classe perché impegnata in 

una verifica.  
2. Una classe non ha raggiunto lo spazio di sua pertinenza nel Punto di raccolta. 
3. Non tutti i docenti hanno compilato e consegnato, in tempi brevi, agli addetti del 

Servizio di protezione e prevenzione i Moduli di evacuazione. Tre docenti non 
hanno consegnato il Modulo di evacuazione. 

4. Il personale del Bar non ha seguito la procedura di evacuazione. 
5. Non tutto il personale ATA si è aggregato ad una classe facendo inserire il proprio 

nominativo nel modulo di evacuazione.  
Si ricorda invece che, come previsto dal Piano di emergenza, tutto il personale    
ATA e docente, non in servizio in una classe nel momento dell’emergenza, una 
volta  raggiunto il luogo sicuro seguendo le frecce che  indicano il percorso,  deve 
aggregarsi ad una classe facendo inserire il proprio nominativo nel modulo di 
evacuazione. Sul modulo vanno registrati anche i nominativi delle altre eventuali 
persone  evacuate dall’istituto (genitori, fornitori). 

6. Le classi ed il personale diretti al Punto di raccolta 2 (campetto di calcio) hanno 
fatto fatica a raggiungerlo  tendendo a fermarsi nel giardino appena scesi dalla 
scala di sicurezza esterna. 
 



 
 
Proposte di miglioramento: 
 
1. Verrà predisposta una segnaletica più efficace all’esterno dell’edificio per indicare 

i percorsi che portano ai tre Punti di raccolta (ad es. frecce collocate su paletti 
piantati nel terreno) 

2. Per rendere più ordinata e celere la consegna dei Moduli di evacuazione da parte 
dei docenti agli addetti del Servizio di protezione e prevenzione, i docenti, una 
volta fatto l’appello degli studenti e compilato il Modulo, si concentreranno sotto 
il simbolo del Punto di raccolta per dare modo agli addetti di individuarli più 
facilmente. 

 
 
Milano, 05.12.2011                                        

                Il Dirigente Scolastico 
                                                                               Ing. Giuseppe Sammartino 


